PHONG GD&PT DIEN CHAU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH DIEN QUANG DPoc 1ap - Tuw do - Hanh phiic
S6: 16/QP-THDQ Dién Qudng, ngay 24 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh danh muc, quy trinh thuc hién cac thi tuc hanh chinh
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC DIEN QUANG

Can cir Biéu 11 Piéu 1é Truong Tiéu hoc ban hanh theo Thong tur s6 28/2020/TT
- BGDPT, ngay 04 thang 9 nam 2020 ciia B¢ GD&PT quy dinh vé nhiém vu va quyén
han cia Hiéu truéng trwong Tiéu hoc;

Cén cit Théng tir sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia B truong, Chi
nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh mét s ngi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hda hé so, két qud gidi quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc hanh chinh
trén moi truong dién tu,

Can cir Quyét dinh sé 2060/QP-BGDDT ngay 05/8/2024 cia Bé trucng Bo
Gi&o duc va Pao tao vé cdng bo danh muc thi tuc hanh chinh thugc pham vi qudn
ly ciia B Gido duc va Pdo tao di diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén todn
trinh o dia phuong;

Can cir Ké hoach sé 2180/0P-UBND, ngay 22/08/2024 ciia UBND tinh Nghé An
cong bo danh muc thi tuc hanh chinh thugc phem vi qudn Iy cua
S¢ Gido duc va Ddo tgo, Uy ban nhan dan cdp huyén du diéu kién thuc hién
dich vu cong tryec tuyén todn tinh;

Can cir Ké hoach cdi cach thii tuc hanh chinh nam 2025 cia Trirong Tiéu hoc Dién
Quang;

Xét dé nghi cia té bé phdn Vin phong Truong Tiéu hoc Dién Qudng,

QUYET PINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay danh muc, quy trinh thuc hién cac tha tuc
hanh chinh thuc hién trong nha trudong gom 11 thi tuc (c6 danh muc kém theo).



Piéu 2. Giao té6 Vian phong cia nha trudng niém yét cong khai tai bo phan tiép nhan hd
so TTHC, ding tai trén Website cua truong dé cac to chirc, ca nhan biét danh muc ciing
nhu quy trinh thyc hién cac TTHC nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Céan bd quan ly, t6 Vin phong, to
Chuy&n mén va cac c& nhan lién quan cua Truong Tiéu hoc Dign Quang chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
-PGD&DT (dé BC)
- CB, GV, NV nha truong;
- Luwu: VT. 5
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Pam Thi Lan



DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH TRUONG TIEU HQC DIEN
QUANG

(Kém theo Quyét dinh sé 32/0P-THDQ ngay 20 thang 3 ndm 2024 Ciia triong

Tiéu hoc Dién Qudng)

—
—

Tén tha tuc hanh chinh

Chuyén truong cho hoc sinh Tiéu hoc trong nuéc

Tiép nhan hoc sinh tir noi khac trong nuéc chuyén dén

Tiép nhan hoc sinh ngudi nudc ngoai vé hoc tai trudng

Tiép nhan hoc sinh ngudi Viét Nam & nuéc ngoai vé hoc tai truong

Xac nhan thoi gian cong tac cho can bg, giao vién, nhan vién

Hop dong gi&o vién, nhan vién trong tham quyén cho phép

Giai quyét khiéu nai, to céo

Thu tuc nhap hoc ddi véi hoc sinh dau cap (16p 1)
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Thu tuc thanh quyét toan tai chinh noi bo
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Thu tuc chi tra cac ché d6 hoc sinh duoc hudng
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Thu tuc thanh toan cac ché do bao hiém

QUY TRINH THUC HIEN CAC THU TUC HANH CHINH




TRUONG TIEU HQC DIEN QUANG

(Kém theo Quyét dinh sé 32/0P-THDQ ngay 20 thing 3 niam 2024 Ciia trirong

Tiéu hoc Dién Qudng)

Thu tuc 01

Chuyén truong cho hoc sinh Tiéu hoc ra ngoai tinh, huyén

Trinh tu thuc hién

- Nguoi c6 nguyén vong ndp don xin chuyén truong da co y kién
ddng ¥ tiép nhan cua trudng noi hoc sinh chuyén dén cho Ban giam
hiéu nha truong.

- Sau khi nhan don, hiéu trudng truong co6 trach nhi¢m tra hd so
cho hoc sinh gom:

- Gidy dong ¥ cho hoc sinh chuyén truong;
- Hoc ba;
- Ban sao gidy khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc sinh chuyén
truong trong nam hoc).

- Lam thu tuc chuyén dit liéu cho HS trén h¢ théng quan Iy CSDL
nganh ve truong HS chuyén dén.

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

B6 phan tiép nhéan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 luong ho so

01 bo gom:

1. Bon xin chuyén truong do cI}a hoac me hodc nguoi giam hd
ky(cé tiép nhan cua truong chuyén dén).

2. Hoc ba (ban chinh).
3. Ban sao giay khai sinh.
4. Giay gidi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng cap.

5.Bang két qua hoc tap (d6i véi truong hop hoc sinh chuyén trudng
trong nam hoc).

Thoi han giai quyét

Tu 1- 3 ngay

Doi tuong thuc hién

Cé nhan

Co quan thyc hién

- Co quan tryc tiép thuc hién: Truong Tiéu hoc Dién Quang




- Co quan c6 tham guyén cho phép thyc hién: Phong
GD&DT huyén( néu HS chuyén di gitra nam).

Két qua thyce hién thua tuc

Gidy giéi thiéu xin 1am thu tuc chuyén truong

hanh chinh
L¢ phi Khéng
Tén mau don, mau to khai | Khong

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh

HS dang hoc tai truong xin chuyén di va c6 1y do chinh dang.

Co so phap ly

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD& DT ngay 25/12/2002 ciia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao.

- Thong tu 5O 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo
GDDT vé vi¢c Ban hanh Diéu I¢ truong Ticu hoc;

- CV 5483/SGD&DT ngay 14/12/2018 cua S& GD&DT Nghé
An.

Thu tuc 02

Chuyén truong cho hoc sinh téi cac truong khac trong

huyén, tinh

Trinh tu thuc hién

-Nguoi c6 nguyén vong ndp don xin chuyén truong cho Ban giam
hiéu nha truong.

-Sau khi nhén don, hi€u trudng truong cé trach nhiém tra hd so cho
hoc sinh gom:

- Gidy dong y cho hoc sinh chuyén truong;
- Hoc ba;
- Ban sao giay khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc sinh chuyén
trurong trong ndm hoc).

-Lam thu tyc chuyén dif liéu cho HS trén hé thong Esams va hé
thong quéan ly CSDL nganh vé truong HS chuyén dén.

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

Thanh phan s lugng

ho so

01 bo gom:
1. Pon xin chuyén truong do cha hoac me hoac ngudi giam ho ky.
2. Hoc ba (ban chinh).

3. Ban sao giay khai sinh.




4. Gidy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng cap.

5.Béang két qua hoc tap (d6i voi trudng hop hoc sinh chuyén
truong trong nam hoc).

Thoi han giai quyét

Tu 1- 3 ngay

DPéi tuong thuc hién

Céa nhan

Co quan thyc hién

-Co quan truc tiép thuc hién: Truong Tiéu hoc Dién Quang

- Co quan c6 tham guyén cho phép thuc hién: Phong
GD&DT huyén( néu HS chuyén di gitta nam).

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh

Gidy gidi thiéu chuyén trudng

L¢ phi

Tén mau don, mau to khai

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh:

HS dang hoc tai truong xin chuyén di va c¢o6 1y do chinh dang.

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD& BT ngiy 25/12/2002 ctia Bo
truong Bo Giado duc va Pao tao.

- Thong tur s6 28/2020/TT-BGDBT ngay 04/9/2020 ciia Bo

Co so phap Iy GDDT v& viéc Ban hanh Didu 18 trrong Tiéu hoc:
- CV 5483/ SGD&DT ngay 14/12/2018 ciia S GD&DT Nghé
An.
Thu tuc 03 Tiép nhan hoc sinh chuyén dén tir cic trwong khac tinh

Trinh tu thuc hién

- Nguoi c6 nguyén vong nop don va hé so xin chuyén truong cho
BGH nha truong co y kién ddng ¥ tiép nhan ciia BGH nha trudng.
Hb so gdm:

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong cia trudng chuyén di;
- Hoc ba;
- Ban sao gidy khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc sinh chuyén
trurong trong nam hoc).




- Sau khi kiém tra hd so néu hop 1&, nha truong tiép nhéan va giéi
thiéu hoc sinh vé 16p theo giay gidi thi€u chuyén truong.

-Cap nhat dir 1iéu cua HS trén h¢ théng Esams va hé théng quan
ly CSDL nganh.

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

B9 phan tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

Thanh phan sé luong hd so

01 bo gom:
1. Pon xin chuyén truong do cha hoic me hodc nguoi giam ho ky.
2. Hoc ba (ban chinh).
3. Ban sao giay khai sinh.
4. Gidy gi6i thidu chuyén truong ciia truong HS chuyén di cép.

5.Bang két qua hoc tap (d6i véi trudng hop hoc sinh chuyén trudong
trong nam hoc).

Thoi han giai quyét

01 ngay

boi tuong thuc hién

Céa nhan

Co quan thyc hién

- Co quan ra thong bao: Phong GD&DT cap huyén.

- Co quan c6 tham quyén cho phép thuc hién: Phong GD&DT cap
huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién: Truong Tiéu hoc Dieeenx Quang

Két qua thyc hién thua tuc

Tiép nhan ho so hoc sinh vé truong

hanh chinh
Khong
L¢ phi
A x x | Khong
Tén mau don, mau to khai
Yéu ciu, didu kién thyc | Khong

hién thu tuc hanh chinh:

Co s¢ phap 1y

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD& DT ngay 25/12/2002 cia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao.

- Thong tu 5O 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo
GDDT veé vi¢c Ban hanh bicu 1¢ truong Tiéu hoc;




- CV 5483/ SGD&DT ngay 14/12/2018 ctia S6 GD&DT Nghé
An.

Thii tuc 04

Tiép nhan hoc sinh chuyén dén tir cac trweong khac trong
huyén, tinh

Trinh tu thuc hién

- Ngudi ¢ nguyén vong ndp don va ho so xin chuyén truong cho
BGH nha truong

Hb so gém:
- Gidy gi6i thiéu chuyén truong cia trudng chuyén di;
- Hoc ba;
- Ban sao gidy khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc sinh chuyén
truong trong ndm hoc).
- Sau khi kiém tra ho so néu hop 18, nha truong tiép nhan va gisi
thiéu hoc sinh vé 16p theo gidy gidi thi€u chuyén truong.

-Cap nhat dir 1iéu cua HS trén h¢ théng Esams va hé théng quan
ly CSDL nganh.

Noi tiep nhan ho so va
hoan tra két qua

B phan tiép nhan ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh.

Théanh phan s6 luong hd so

01 bo gdm:
- Gidy gi6i thiéu chuyén truong cia trudng chuyén di;
- Hoc ba;
- Ban sao giay khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc sinh chuyén
trurong trong nam hoc).

Thoi han giai quyét

01 ngay

Déi tuong thuc hién

Ca nhan

Co quan thyc hi¢n

Truong Tiéu hoc An Khanh B

Két qua thyc hién thu tuc
hanh chinh

Tiép nhan ho so hoc sinh vé truong

L¢ phi

Tén mau don, mau to khai




Yéu ciu, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh:

Khéng

Co sé phap ly

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD& DT ngay 25/12/2002 ctua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao.

- Thong tu $6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo
GDDT vé vi¢c Ban hanh Diéu I¢ truong Ticu hoc;

- CV 5483/ SGD&DT ngay 14/12/2018 cua S6 GD&DT Nghé
An.

Thi tuc s6 05

Tiép nhan hoc sinh ngudi nwée ngoai vé hoc tai truwomg

Trinh tu thuc hién

- Cha m¢ hodc nguoi do dau hoc sinh gui don dé nghi véi nha
truong.

-Hiéu truong xem xét néu truong c6 kha nang tiép nhan thi co y
kién dong y ti€ép nhan vao don.

- Sau khi kiém tra ho so néu hop ¢, hiéu trudng td chitrc khao sat
trinh dg hoc sinh va x&p vao 16p phu hop.

-Cap nhat dir 1iéu cua HS trén h¢ théng Esams va hé théng quan
ly CSDL nganh.

Noi tiep nhan ho so va
hoan tra két qua

B phan tiép nhan ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh.

Théanh phan s6 lugng ho so

Hoc sinh phai c6 ddy du ho so bang tiéng Viét, gom:
1. Bon xin hoc do cha hodc me hodc nguoi giam ho ky.
2. Ban tom tat li lich.

3. Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chimg nhén can
thiét theo quy dinh tai Piéu 13 cua quyet dinh 51 c6 cong ching
hodc xac nhdn cla co quan c6 thim quyén ciia nudc giri Phong
GD&DT

4. Hoc ba.

5. Gidy chimg nhan sirc khoé (do co quan y té c6 tham quyén cua
nude guri dao tao cap trude khi dén Viét Nam khong qua 6 thang).

6. Anh ¢& 4x6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay nop hod
S0).

S6 bo hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét

1. 3 ngay

Déi tuong thuc hién

Cé nhan




Co quan thyuc hi¢n

- Co quan c6 thdm quyén cho phép thuc hién: Phong GD&DT
huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Truong Tiéu hoc An Khanh B

Két qua thyc hién thu tuc

Tip nhan hoc sinh vé truong

hanh chinh
Khéng
L¢ phi
Tén mau don, to khai Khéng

Yéu cau, diéu kién thuc
hién

Hoc sinh nguoi nudc ngoai cd nguyén vong vao hoc tai truong phai
c6 kha nang Tiéng Viét ( nghe-ndi-doc-viét) twong duong trinh do
16p xin hoc.

Co s phép ly

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD& DT ngay 25/12/2002 ciia BO
truong Bo Gido duc va Pao tao.

- Thong tu 5O 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo
GDDT vé viéc Ban hanh Diéu I¢ truong Ticu hoc;

- CV 5483/ SGD&DT ngay 14/12/2018 ctia S6 GD&DPT Nghé An.

Thi tuc s6 06

Tiép nhin hoc sinh Viét Nam chuyén tir nwéc ngoai vé hoc tai
truong

Trinh tu thuc hién

- Cha m¢ hodc nguoi do dau hoc sinh gui don dé nghi véi nha
truong.

-Hiéu truong xem xét néu trudng c6 kha niang tiép nhan thi co y
kién dong y tiép nhan vao don.

- Sau khi kiém tra ho so néu hop I¢, hiéu trudng t6 chire khao sat
trinh d0 hoc sinh va x&p vao 16p phu hop.

-Cap nhat dir liéu ciia HS trén hé thong Esams va h¢ thong quan
ly CSDL nganh.

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

B phan tiép nhan ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 lugng hd so

Hoc sinh phai c6 day du hd so bang tiéng Viét, gom:
1. Bon xin hoc do cha hodc me hodc ngudi giam ho ky.
2. Ban tom tat li lich.

3. Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chimg nhan can
thiét theo quy dinh tai Di€u 13 cua quyét dinh 51 ¢6 cong ching
hodc x4c nhén cua co quan c6 thim quyén ctiia nude chuyén di.

4. Hoc ba.




5. Gidy chimg nhén stic khoé (do co quan y té c6 tham cap khong
qua 6 thang).

6. Anh c& 4x6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay ndp hod
S0).

SO bo hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét

01 ngay

DPéi tuong thuc hién

Céa nhan

Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén cho phép thuc hién: Phong GD&DPT céap
huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién: Truong Tiéu hoc Dién Quang

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh

Ti€p nhan hoc sinh vé truong

L¢ phi

Tén mau don, to khai

Yéu cau, diéu kién thuc
hién

Hoc sinh Viét Nam tir nudc ngoai chuyén vé c6 nguyén vong vao
hoc tai cac truong phai c6 kha nang Tieng Viét ( nghe-ndi-doc-
viét) tuong duong trinh do 16p xin hoc.

Co s¢ phap 1y

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD& DT ngay 25/12/2002 cta Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao.

- Thong tu ) 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo
GDDT vé viéc Ban hanh Diéu I¢ truong Ticu hoc;

- CV 5483/ SGD&DT ngay 14/12/2018 ctia S6 GD&DPT Nghé
An.

Thii tuc s6 07

Xdac nhén thoi gian cong tac cho can b, gido vién, nhan vién.

Trinh tu thuc hién

-Nguoi ¢6 nguyén vong ndp don xin xac nhan thoi gian cong tac
cho lanh dao truong.

-Nha truong kiém tra va xac nhan vao ho so cho nguoi c6 nguyén
vong.

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

B phan tiép nhan ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 luong ho so

-Pon xin x4c nhan thoi gian cong tac tai truong.




Thoi han giai quyét

01 ngay

Doi tuong thuc hién

Céa nhan

Co quan thuc hién

Truong Tiéu hoc An Dién Quang

Két qua thyuc hién thu tuc
hanh chinh

Xac nhan vao ho so

L¢ phi

Tén mau don, to khai

Yéu cau, diéu kién thuc

-Nguoi xin xac nhan thoi gian cong tac phai c6 thoi gian cong tac

hién thuc té tai truong.
- Luat Lao dong.
Co sé phap 1y - Luat BHXH
Thu tuc 08 Hop dong gido vién, nhan vién cap truong

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Ngudi c6 nguyén vong ndp ho so tai trudng.

Budc 2: B phan tiép nhan ki€ém tra ho so, doi chiéu véi cac ti€u
chuan quy dinh tai Diéu I¢ truong Ticu hoc.

Budc 3: Hiéu trudong xem xét néu truong cd nhu cau thi ¢6 y kién
dong v ky hop dong lao dong.

Budc 4: Nha truong ky hop dong lao dong véi timg ddi twong.

Budce 5 ;Gui thong bao két qua ky hop dong t6i cac ddi twong xin
hop dong

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 lugng hd so

a) Thanh phan hd so bao gom:
1- Pon xin hop dong Lao dong
2- Ly lich ca nhan, gidy khai sinh;




3- Ban sao Bang tt nghiép su pham Tiéu hoc; bang t6t nghiép
chuyén mon( déi voi nhan vién), cac chung chi lién quan...

4- Ban sao Chimg minh thu nhan dan cua ddi twng du diu kién
duoc ky hop dong.

5- Giay kham strc khoe hop 16.
b) S6 lugng ho so 02 (bo)

Thoi han giai quyét

14 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

boi tuong thuc hién

T6 chue

Co quan thyc hién

a) Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc uy quyén hodc phan
cap thyuc hién: Hiu trudng

b) Co quan truc tiép thuc hién: Truong Tiéu hoc Dién Quang

Két qua thyc hién thu tuc | Hop déng lao dong
hanh chinh
Khong
L¢ phi
Khong

Tén mau don, to khai

Yéu cau, diéu kién thuc

-Theo yéu cau cy thé do nha truong thong béo tai thoi diém ky
hop dong.

hién

- Luat Lao dong.
- Quyét dinh s6 62/2007/QD- BGD&DT ngay 26/10/2007 cua Bo
Trudéng Bo GP&BT vé viéc ban hanh Quy dinh vé ndi dun‘g va

Co so phap ly hinh thirc tuyén dung gido vién trong céc co s¢ gido duc mam
non, co sé gido duc pho thong cong lap va trung tadm gido duc
thuong xuyén

Thii tuc 9 Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

Trinh tu thyc hién

Pon Khiéu nai:

- D6i v6i don 6 day du diéu kién theo quy dinh tai Nghi dinh
53/2005/NB- CP ngay 19/4/2005 thu 1y giai quyét

- béi voi don khong du diéu kién theo quy dinh tai Nghi dinh
53/2005/ND- CP ngay 19/4/2005 khong thu ly.




Don to cao:

-Thuge tham quyen cham nhat 10 ngay ké tir ngay nhan, don ra
quyét dinh giai quyét.

- Pon t6 céo khong thudc tham quyen cham nhat 13 10 ngay ké tir
ngay nhan don lam thu tyc chuyén dén noi c6 tham quyén.

- DP6i voi don t6 cao c¢6 hanh vi pham t3i lam thu tyc chuyén cho
co quan diéu tra theo quy dinh tai Diéu 71 cta ludt KNTC

- Khong xem xét don td co giéu tén, mao tén, khong rd dia chi,
khong c6 chir ky ma sao chup chit ky, t6 céo di duoc giai quyét
ma khong c6 bang chimg moi.

Néu don vira ¢6 ndi dung Khiéu nai, vira ¢6 ndi dung T6

c4o: Xir 1y ndi dung khiéu nai riéng, ndi dung té cdo riéng.

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 luong ho so

Thanh phan ho so:

T6 cho:

- Pon t6 cdo hodc ban ghi 101 td cdo;

- Bién ban xac minh, két qua giam dinh, tai liéu, chtng ctr thu
thap dyoc trong qué trinh giai quyét.

- Vian ban giai trinh ctia nguoi bi t6 cédo

- Két luan vé noi dung td céo, Van ban kién nghi bién phap xtr 1y
- Quyét dinh xtr Iy va Vin ban ¢6 lién quan khéc.

Khiéu nai:

- Pon khiéu nai hodc ban ghi 16i khiéu nai;

- Vén ban tra 161 ciia nguoi bi khiéu nai

- Bién ban tham tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh, bién
ban gip gd, dbi thoai.

- Quyét dinh giai quyét khiéu nai va Vin ban c6 lién quan khac.
S6 luong hd so: 02 (bd)

Thoi han giai quyét

T6 ciao: Khong qua 60 ngay ngay ké tur ngay cong bd quyét dinh,
d6i voi vu viéc phic tap co the kéo dai hon nhung khong qua 90
ngay ké tir ngay cong bd quyét dinh.

Khiéu nai:

La:in 1: Khéng qua 30 ngay ngay ké tir ngay cong bd quyét dinh,
do1 voi vu viée phure tap co thé kéo dai hon nhung khong qua 45
ngay ke tir ngay cong bo quyet dinh.

Le:in 2: Khéng qua 45 ngay ngay ké tir ngay cong bd quyét dinh,
do1 voi vu viée phure tap co thé kéo dai hon nhung khong qua 60
ngay ke tir ngay cong bo quyet dinh.

Déi tuong thuc hién

T6 chure, ca nhan

Co quan thyc hi¢n

Trudng Tiéu hoc Dién Quang




Két qua thuc hién thu tuc

Quyét dinh hanh chinh

hanh chinh
Khéng
L¢ phi
Tén mau don, to khai Khéng

Yéu cau, diéu kién thuc

Khiéu nai t6 cao thudc tham quyén giai quyét ciia nha truong

hién
Luat khiéu nai, t6 cao
Co sé phap ly
Thu tuc 10 Thii tuc nhip hoc déi véi hoc sinh dau cap 16p 1

Trinh tu thue hién

- Cha me¢ ( hodc nguoi do dau, giam ho) nop don xin hoc cho nha
truong.

Nha truong kiém tra va xac nhan vao ho so cho nguoi cé nguyén
vong.

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

B phan tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 luong ho so

01 bo gdm:

- Bon xin hoc c6 chit ky cua cha me hoc sinh hoac nguoi do dau.
- Gidy khai sinh ban sao.

- Giy khai sinh ban chinh dé déi chiéu

- Bia ho khau ( ban sao)

- Bia ho khau ban chinh dé ddi chiéu.

Thoi han giai quyét

01 ngay

Déi tuong thyc hién

Ca nhan

Co quan thyc hi¢n

Truong Tiéu hoc Dién Quang

Két qua thyuc hién thu tuc
hanh chinh

H6 so nhap hoc 16p 1

L¢ phi




Khong

Tén mau don, to khai

Mau don xin hoc do Phong GD&DT Dién Chau quy dinh ( c6
mau dinh kém)

Yéu cau, diéu kién thuc
hién

- Hoc sinh vao hoc 16p 1 ding do tudi theo quy dinh

Co sé phap ly

- Piéu 1& truong ticu hoc.

- Van ban chi dao cong tac tuyén sinh 16p 1 ctia céac cép.

Thi tuc s6 11

Thii tuc thanh quyét toan tai chinh ndi b

Trinh tu thuc hién

- C4 nhan ndp }16 so dé nghi thanh quyét toan bao gom ‘Giéy deé
nghi thanh quyét toan, chung tir hdéa don, cong van, hgp dong mua
ban, danh sach... cho ké toan.

- K& toan kiém tra hd so, néu da du diéu kién thu, chi thi trinh cha
tai khoan ky duyét va viét phiéu thu, chi va vao s6 theo doi.

- Thu quy vao s theo ddi, nguoi duoc thu chi ky nhan theo quy
dinh trudc thuc hién thu chi.

Noi ti€p nhan ho so

B phan ké toan.

Quy dinh hd so

Sb bo ho so: 01 bo hop 16 theo quy dinh tai chinh hién hanh

Thoi han giai quyét

01 ngay

Péi tuong thuc hién

Ca nhan

Co quan thyc hién

Truong tiéu hoc Dién Quang

Két qua thyc hién thii tuc | Thyc hién thu hodc chi tra
hanh chinh
Khéng
Lé phi
Khong

Tén mau don, to khai

Co s¢ phap 1y

Theo nguyén tic tai chinh hién hanh.




